Lampiran	: 1 (satu) Berkas                                                              Pasuruan, 9 Desember 2023  
Perihal	: Lamaran Pekerjaan


Kepada :
Yth. Bapak / Ibu HRD
KAPTEN NARATEL


Dengan hormat,
Saya yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama	:  Muhammad Faruk
Tempat, tanggal lahir 	:  Pasuruan, 5 Agustus 1999 
Jenis Kelamin	:  Laki – Laki
Pendidikan terakhir	:  SMK PGRI 2 Pasuruan
Alamat	:  Jl. Erlangga no 15 Rt/Rw 001/008 Kelurahan Purworejo
   Kecamatan Purworejo Kota Pasuruan
Telepon	:  08563546366
Status	:   Belum menikah

Dengan ini saya mengajukan lamaran kerja di perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin.
Sebagai bahan  pertimbangan, bersama ini saya lampirkan:
1. Daftar riwayat hidup/Curriculum Vitae
2. Scan Portofolio pengalaman kerja
3. Scan Ijazah pendidikan terakhir
4. Scan Sertifikat Hasil Ujian Nasional (SHUN)
5. Scan Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)
6. Scan Kartu Tanda Penduduk
7. Scan Kartu Keluarga
8. Scan Sertifikat Kompetensi Keahlian
9. Pas foto 4x6 


Untuk bisa bergabung dengan perusahaan yang Bapak/Ibu pimpin. saya bersedia untuk mengikuti tes tulis dan test interview sesuai kebijakan Perusahaan, agar saya bisa menjelaskan dan meyakinkan potensi yang saya  miliki.

Demikian surat lamaran ini saya buat dengan sebenarnya, atas perhatiannya saya sampaikan terima kasih.



                                                                                                                    Hormat saya,




                                                                                                                MUHAMMAD FARUK
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PURWOREJO
. KOTA PASURUAN

Kecamatan-
_‘Kabupaten/Kota
-Kode Pos
~ Provinsi®

Nama-Kébél;iiKe’luar‘ga P M. SOLEH ‘ g
Alamat - : JL: ERLANGGA GG. IX'NO. 15
RT/RW : : 001 /008 : =
Desa/Kelur : PURWOREJIO '

ahan - -

JAWA TIMUR

~.  Pendidikan—

~ i 28-04-1977 {ISLAM: « - |{SLTP/SEDERAAT
| os081000 [istam  [TAMAT sDsEDERAJAT
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__|3578021005010003 | pEREMPUAN |PASURUAN

~_ | Status Hubungan
~Dalam Keluarga
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1. - Kepala Keluarga-.
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III. Desa/Kelurahan
1V. Kecamatan
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KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA _
DAERAH JAWA TIMUR Nomor:13-0025961
RESOR PASURUAN KOTA

POLICE RECORD
Nomor : SKCK/YANMAS/8816/XI/YAN.2.3./2023/INTELKAM

This is to certify that
Nama : MUHAMMAD FARUK
Name :
Sex
Nationality : INDONESIA
£gana . ISLAM
Religion
Tempat dan tgl lahic .
Place and date of birth : PASURUAN, 5 AGUSTUS 1999
i I . JLERLANGGA GG IX NO 15 RT 001, RW 008, KEL. PURWOREJO, KEC.
Current address PURWORBQ#OJA PASURUAN, PROV. JAWA TIMUR
Pekerjaan '
Occupation s , \
Citizen card number : 35750 0001,'

Nomor Paspor/ KITAS/ KITAP*
Passport/ KITAS/KITAP number ‘4‘ (R g Ir—"

‘/0 / N ﬁ"\
Rumus sidik jari (, : ' \
Fingerprints Formula Q. A ‘)
otelah diadakan penelitian hingga sa flluﬂ elua n]n rat keteran e':':"nu rang didasarkan kepada :
As of scmenmg thmugh the ls%d ,,_Jofbyv ue o{\ Ill J’ ,.h
Existing Pollce record .“
bahwa nama te bi- 'ihk- atas tidak m 11- -. for: r'm! atau ketelibatan dalam kegiatan kriminal apapun

reof proy. be Involved in any criminal cases
w&% smgsm Q ‘

during his/her stay in Indonesia from- 3] gt 7

ﬁ%‘m‘g"—ﬂi : 20NOVEMBER 2023

Thns cemﬁcate is ;ssued at the request to the apphcant

kepetluan/menu - - PERSYARATAN MELAMAR PEKERJAAN

For the purpose

Berlaku dari tangaal 3

Valid from : 29 NOVEMBER 2023

Sampaij dengan :

Until : 29 MEI 2024
Dikeluarkan di : Pasuruan
Issued In
Pada tanggal : 29 NOVEMBER 2023
On

Apabila dikemudian hari

Ybs tedibat

kejahatan/pelangaaran,

SKCK ini dinyatakan

If the future is concermned

the crime/
violations. SKCK is declared

invalid.
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 2016/2017

Program Keahlian :

Paket Keahlian

Provinsi

nama

tempat dan tanggal lahir . Pasuruan, 05

nama orang tua/wali

Nomor Induk Siswa : S716 [2033 _1lg
Nomor Induk Siswa Nasional

nomor peserta Ujian Nasional :

sekolah penyelenggara Ujian
Sekolah :

sekolah penyelenggara Ujian
Nasional 3

dari sekolah menengah kejuruan setelah memenuhi seluruh kriteria sesuai  dengan
peraturan perundang-undangan.
. FPasucusn o2 Mel o047
( 7 Kepala Sekolah,
/&
B - .N(lfdi“. M-m
NI, 196908Z 199003 1 013,
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DAFTAR NILAI
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
Tahun Pelajaran 2016/2017

Nama ; MUHAMMAVFARU“ .................................
Tempat dan Tanggal Lahir ; &su“m“'ogAwstus ..... 1999 ...............
Nomor Induk : 57'6/2033“9 ............................................
Nomor Induk Siswa Nasional : 9998'46'07 ......................................................
Paket Keahlian . Akuntansi
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

SERTIFIKAT HASIL UJIAN NASIONAL

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 2016/2017

R /\ * Berdasarkan penetapan Pusat Penilaian Pendidikan, Badan Peneliian dan Pengembangan
Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, Sekolah Menengah Kejuruan PGRI 2 Pasuruan, Kota

Nama : MUHAMMAD FARUK

Tempat, Tanggal Lahir : PASURUAN, 5 AGUSTUS 1999

Nomor Induk Siswa Nasional : 9998146107

Nomor Peserta Ujian Nasional  : 4-17-05-07-106-168-9

Sekolah Asal - SMK PGRI 2 PASURUAN

Nomor Pokok Sekolah Nasional : 20535466

Tanggal Pelaksanaan Ujian

Nasional : 3s.d. 19 April 2017

Program Studi Keahlian : Keuangan

Kompetensi Keahlian * Akuntansi
yang telah mengikuti Ujian Nasional Berbasis Komputer (UNBK) yang diselenggarakan
oleh Badan Standar Nasional Pendidikan berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan dan o
Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2017, tentang Penilaian Hasil Belajar oleh Pemerintah dan
Penilaian Hasil Belajar oleh Satuan Pendidikan, dengan hasil sebagai berikut:

Mata Pelai Kategori Rerata Nilai UN
ata Pelajaran
‘ [T [ pome | R

Bahasa Indonesia Baik
Bahasa lnggﬁs : : o Kﬁrang
Matematika ” Ku‘réng
Kompetensi

SHUN ini diterbitkan di Kota Pasuruan, Tanggal 2 Mei 2017 oleh Drs. NURDIN, M.MPd., Kepala Sekolah
Menengah Kejuruan PGRI 2 Pasuruan, Kota Pasuruan, selaku penanggung jawab satuan pendidikan
penyelenggara UN.
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LEMBAGA PELATIHAN DAN KURSUS
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LPK BINTANG KOMPUTER {2
NILEK : 05207.4.1 2010 4" & AR
£ 05207.4.1.001231, Terakreditasi : B  KOM 3514 00001 07 ». .
PG APLIKASI 0012./31, Terakreditasi : BAN PNF No. KOM 351 %y Lo D

No. BinCom/2017/XI/001

-

,
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Lembaga Kursus dan Pelatihan LPK Bintang Computer.yang berkedudukan di Pasuruan menetapkan bahwa:

MUHAMMAD FARUK

S\,

,
00

Lahir pada tanggal 05 Agustus 1999 di-Pasuruan
Telah mengikuti Pendidikan Pelatihandan Kursus
Aplikasi Perkantoran dan Desain Grafis meliputi unit kompetensi:
MS Word, MS Excel, MS Power Point,A:Photoshop, Corel Draw dan Browser Email yang diselenggarakan
Oleh LPK Bintang Computer Pasuruan.Jawa Timur dilaksanakan selama 200 jam.
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Praktik Komputer - Unit Kompetensi |
Aplikasi Perkantoran

MUHAMMAD FARUK P Desain Grafis i

oot | A | pon

MATERI KURSUS

. Microsoft Explorer
. Microsoft Word for Windows
. Microsoft Excel for Windows
. Microsoft Power Point

. Web Browser dan Email

. Adobe Photoshop

. Corel Draw

NOODAOWN =

JUMLAH POIN

JENJANG TOTAL POIN

< 85-70 | Cukup Kompeten |
<70-55 Kurang Kompeten

Tidak Kompeten
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KOMPETENSI KEAHLIAN AKUNTANSI
DAFTAR KOMPETENSI/SUB KOMPETENSI

Kompetensi/Sub Kompetensi

Mengelola buku jurnal

Mengelola buku besar
Mengerjakan siklus akuntansi
Mengisi SPT

Pasuruan, 28 Pebruari 2017

Ketua Tim Penguji/Asesor
Kadin. SDM & HI,

(}A

NIK.96.2330
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PT BOMA BISMA INDRA (Persero)
KOMPETENSI KEAHLIAN
AKUNTANSI

Alamat : JL Imam Bonjol No. 18 Pasuruan

i | Nomor : 05.007.A.6018.0168
SERTIFIKAT KOMPETENSI

CERTIFICATE OF COMPETENCY
Nomor : 292/2360.C0C/02.2017

Sertlf' kasi diselenggarakan berdasarkan Peraturan Menteri Pendldlkan dan Kebudayaan Nomor 20 Tahun 2016 tentang Standart Kompetensi
Lulusan Pendidikan Dasar dan Menengah dan Keputusan Badan Standar Nasional Pendidikan (BSNP) Nomor 43/P/BNSP/1/2017
tentang Prosedur Operasional Standar (POS) Penyelenggaraan Ujian Nasional dan Sesnai Pedoman penyelenggaraan
Ujian Kompetensi Keahlian Tahun Pelajaran 2016/2017.

Menerangkan

MUHAMMAD FARUK
Pasuruan, 5 Agustus 1999
SMK PGRI 2 PASURUAN

Dinyatakan lulus Ujian Praktik Kejuruan dan diakui telah memiliki kompetensi seperti di balik sertifikat ini.

Pasuruan, 28 Pebruari 2017

PT BOMA BISMA INDRA (Persero)

i : EI Drs. SENTHOT AMINTOYO
o o K] NIK. 90.1364





image14.jpeg
KANTOR KELURAHAN BUKIR

Jalan Gatot Subroto No. 2 Pasuruan

Nama siswa : MUHAMMAD FARUK
NIS . 5716/2033.119
Tingkat . XI(Sebelas)
Program keahlian :  Keuangan

i i
1| Pengantar Administrasi Perkantoran
| 2 | Simulasi Digital : |90  [Sembilanpuuh |  Sangatbaik |
3 |BtkaProfesi
|4 | Program Pengolah Angaka/Spreadsheet
|5 | Administrasi Pajak Tujuh puluh lima
L S I I A
7 I A
8 I I
I D I R R
— JUMLAT % |rememdmames ]
} RATA-RATA Delapan puluh lima koma empat ]

2. RANAH SIKAP

Jujur | Tamegung Nilai Akhir
Nama Siswa/ Kelompok Jawab

112]3]41112]31411121314/192]3}4]
MUHAMMAD FARUK L INT T L INT f TINT N T
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PEMERINTAH KOTA PASURUAN
KECAMATAN GADINGREJO

KANTOR KELURAHAN BUKIR

Jalan Gatot Subroto No. 2 Pasuruan

SERTIFIKAT

Nomor :

PRAKTIK KERJA INDUSTRI
PENDIDIKAN KERJA LAPANGAN

Di KANTOR KELURAHAN BUKIR
Menerangkan bahwa:

Nama : MUHAMMAD FARUK
Tempat tanggal lahir  : Pasuruan, 5 Agustus 1999
No. Induk : 5716/2033.119

Tingkat : XI(Sebelas)

Program Keahlian : Keuangan

Asal Sekolah ¢ SMKPGRI 2 Pasuruan

Telah melaksanakan Praktik Kerja Industri dalam rangka Pendidikan Sistem Ganda (PKL) Di KANTOR KELURAHAN BUKIR, mulai tanggal
Oktober 2015 sampai Pasuruan, 31 Desember 2015.
Nilai yang dicapai oleh peserta tersebut di atas tertera pada daftar nilai di balik sertifikat ini.
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MUHAMMAD FARUK

24 Tahun-Single-Islam
Tinggi: 159 Cm ; Berat Badan 70 Kg

PROFIL

Saya memiliki kondisi yang sehat, Pekerja keras dan mau belajar.
Dengan sifat disiplin, kejujuran dan tanggung jawab serta keahlian

. yang dimiliki dapat memberikan konstribusi bagi perusahaan baik
bagian dari tim maupun diri sendiri

KONTAK

+62-856-354-636-6

PENGALAMAN KERJA

« Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kota Pasuruan
JI. Erlangga Gg 9 No.15 Rt/Rw 001/008 18 Mei 2018 - 31 Oktober 2023

Kelurahan Purworejo Kecamatan « Operator Komputer pengolah keuangan
Purworejo Kota Pasuruan « Tenaga Administrasi mengolah data keuangan

» Pengolah Arsip

e Muhammad.Faruk240285@gmail.com

EDUCATION

BAHASA [ |

« SMP Negeri 5 Pasuruan ( 2011 - 2014 )

« Indonesia (Aktif)

¢ Inggris  (Pasif) * SMK Pgri 2 Pasuruan (2015 - 2017 )
Kejuruhan : Akuntansi

KEMAMPUAN

Microsoft Office
Penyusunan Rencana Kerja
Pelaporan Keuangan
Mendengarkan Aktif
Multitasking

Bertanggung jawab
Bekerja dibawah tekanan
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KEPALA DINAS PERPUSTAKAAN
DAN KE ANKOTA PASURUAN
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TITRIT SATRIJA NIMPUNA, S.Si
Pembina Tingkat I
NIP. 19701022 199803 1 008
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KEPALA DINAS PERPUSTAKAAN
DAN KE ANKOTA PASURUAN
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TITRIT SATRIJA NIMPUNA, S.Si
Pembina Tingkat I
NIP. 19701022 199803 1 008
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PORTOFOLIO PENGALAMAN KERJA

1. Identitas Diri:

a. NIK :  3575020508990001
b. Nama :  MUHAMMAD FARUK
c. Tempat ftanggal lahir : PASURUAN, 5 Agustus 1999
d. Email . Muhammad.faruk240285@gmail.com
e. Nomor Telp/HP . 085-635-463-66
2.  Profil pekerjaan saat ini / terakhir bekerja:
a. Pekerjaaan . TENAGA HARIAN LEPAS
b.  Unit Kerja . DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN KOTA PASURUAN

c.  Deskripsi Pekerjaan (Deskripsi pekerjaan harus menggambarkan secara singkat dan jelas tentang uraian tugas sesuai
pekerjaan yang telah dilakukan)
1) PETUGAS KEBERSIHAN DAN KEAMANAN
2) PETUGAS PENGELOLA ARSIP
3) PETUGAS PENDAMPING OPERATOR KOMPUTER DAN KEUANGAN

3. Riwayat Pekerjaan

Surat Keputusan No. Telp

; : Pejabat Unit Kerja/ PIC
Tgl Mulai | Tgl Selesai m Tanggal Penandatangan SDM/HRD

Petugas
Pendamping :
02 31 Kepala Dinas
Perpustakaan Operator Jartan 31 Oktober | 188/586/42 Desember Perpustakaan | (0343) 418707
dan Komputer 2023 2023 3.117/2022 2022 e
kearsipan dan A Ssearspan
keuangan
Petugas
Dinas Pendamping -
03 31 31 Kepala Dinas
Perpustakaan Operator, Januari Desember 188/682/42 Desember Perpustakaan | (0343) 418707
dan Komputer 2022 2022 3.117/2021 2021 S :
kearsipan dan i Koarsipan
keuangan

Petugas
Dinas Pendamping ;
31 30 Pit.Kepala Dinas
Perpustakaan |  Operator Desember | 188/511/42 | 1 ber Perpustakaan | (0343) 418707
dan Komputer 2021 3.117/2021 2020 Conre
kearsipan dan dan kearsipan
keuangan
Petugas
Dinas Pendamping 02 31 pey Plt. Kepala
Perpustakaan | Operator : 8/07/423 | 02 Januari Dinas
dan Komputer Jggggrl De;gg:)ber .117/2020 2020 Perpustakaan {0319) 415707
kearsipan dan dan kearsipan
keuangan
Dinas
Petugas 31 : Kepala Dinas
Perplistakaan Pengelola Desember 188/04/423 | 02 Januari Perpustakaan | ( 0343) 418707
dan Arsi 2019 .117/2019 2019 :
kearsipan rsip dan kearsipan
Per;?ulgt?aiaan KZSQ‘ﬁSEin 31 188/256/42 | 25April | KepalaDinas
dan e Desember 3.117/2018 2018 Perpustaigaan (0343) 418707
kearsipan keamanan 2018 ceikearsipan

Pasuruan, 1 Nopember 202

PUNA, S.Si
NIP. 19701022 199803 1 008 MUHAMMAD FARUK
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